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VIESOSIOS JSTAIGOS ,,PRIENAI*
TURIZMO IR VERSLO KONSULTANTO PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSosios jstaigos ,,Prienai” (toliau — [staiga) turizmo ir verslo konsultantas yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Sias pareigas einantis darbuotojas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

2.1. turéti ne Zemesnj negu aukstgjj koleginj iSsilavinima.

2.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy jstatymu, Lietuvos
Respublikos turizmo jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Valstybés ir savivaldybiy
turtiniy ir neturtiniy teisiy jgyvendinimo vieSosiose jstaigose taisyklémis, dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, taip pat kitais jstatymais ir teisés aktais, reikalingais
tinkamai vykdyti Siai pareigybei priskirtas funkcijas;

2.3. mokéti angly kalbg B1 lygiu;

2.4. turéti vairuotojo pazymeéjima (B kategorija).

2.5. mokéti dirbti su kompiuterinémis rastvedybos programomis, elektroniniu pastu,
interneto narSyklémis.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas atlieka Sias funkcijas:

3.1. Teikia konsultavimo paslaugas asmenims, ketinantiems steigti versla.

3.2. Analizuoja Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius viesyjy
istaigy, smulkaus ir vidutinio verslo bei turizmo veikla, kaita ir informuoja verslo bendruomene
apie aktualius pasikeitimus.

3.3. Organizuoja bei veda mokymus, seminarus, renginius turizmo ir verslo
subjektams aktualiomis temomis ir klausimais.

3.4. Teikia klientams pasitilymus pagal jy poreikius ir esamg rinkos situacija.

3.5. Kaupia ir analizuoja informacija apie verslo centry, verslo inkubatoriy bei
panasiy jstaigy veikla.

3.6. Renka, kaupia ir analizuoja informacija apie verslo situacija rajone.



3.7. Rengia paraiskas ir projektus nacionalinei, Europos Sajungos bei kity fondy
paramai gauti.

3.8. Istaigos direktoriaus pavedimu rengia jsakymy, raSty ir kity dokumenty
projektus.

3.9. Informuoja rajono ir $alies gyventojus bei uzsieniecius apie turizmo paslaugas,
gamtos ir kultiiros paminklus, kultiiros ir sporto renginius rajone.

3.10. Rengia individualius kelioniy marsrutus.

3.11. Renka ir rengia informacijg informaciniams leidiniams apie turizmo
galimybes ir paslaugas rajone ir organizuoja $iy leidiniy leidyba.

3.12. Analizuoja klienty pasiiilymus, pareiSkimus, susijusius su [staigos
veikla ir teikia pasitilymus jstaigos vadovui dél Istaigos veiklos tobulinimo.

3.13. Atlieka Jstaigos klienty, rajono gyventojy, turizmo paslaugy teikéjy
ir kity asmeny apklausas bei tyrimus turizmo srityje.

3.14. Atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus i CPO IS
administratoriaus funkcijas.

3.15. Administruoja Jstaigos interneto svetaing, skelbia, laiku atnaujina
verslininkams ir turistams aktualig informacija.

3.16. Dalyvauja turizmo parodose, seminaruose, mokymuose bei kituose
turizmo renginiuose.

3.17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su [staigos veikla susijusius
pavedimus.

3.18. Istaigos direktoriaus atostogy, laikinojo nedarbingumo metu, jam

nusiSalinus ar dél kity pateisinamy priezasCiy laikinai neinant savo pareigy atlieka Istaigos
direktoriaus funkcijas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

4. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:
4.1. kokybiska ir savalaikj uzduociy vykdyma;
4.2. uz teisés akty, Istaigos vidaus teisés akty, savo pareigybés apraSymo nuostaty
reikalavimy laikymasi;
4.3. tinkamg Jstaigos turto naudojima;
4.4, d¢l jo kaltés Jstaigai padarytg zalg.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS IR
ATSKAITINGUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Jstaigos direktoriui.

SusipaZinau:

(parasas)

(vardas, pavardé¢)

(data)



